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POKYNY K ON-LINE PRIHLASENI NA KROUZKY, AKCE A TABORY
V tomto dokumentu najdete nékolik jednoduchych kroku, které je potieba zvladnout k vyfizeni on-line
ptihlasky na krouzek, akci nebo tabor pfimo z internetu. Nejprve se v naSem centru zaregistrujte a poté
pracujte s ucastniky (vasimi détmi nebo vlastni osobou).

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Na strankach https://ddmjablunkov.iddm.cz/ najdete jednoduchy formulaf pro registraci uZivatele. Vyplite
svij e-mail, heslo, jméno a piijmeni. Poté vam na vas e-mail ptijde zprava s tzv. validaénim odkazem - tim
potvrdite, ze uvedena adresa je skutecn¢ vase a budete ji v nasem centru vzdy pouzivat. Nyni jste jiz
zaregistrovani a mizete pokracovat v dalSich krocich.

Piimy odkaz k on-line ptihlaSovani a pokyny najdete rovnéz na strankach www.ddm.jablunkov.cz

KROK 2 - AKTUALIZACE UDAJU UCASTNIKU nebo ZADANI NOVYCH UCASTNIKU

Na https://ddmjablunkov.iddm.cz/ se mohou pfihlasovat vSichni Gcastnici, bez ohledu na to, zda uz byli
v DDM dfive registrovani. Jestlize uz k nam vase déti chodily (pfipadné vy sami) a mame registrovanu vasi
aktualni e-mailovou adresu, uvidite je na tvodni obrazovce v tzv. prehledu Gcastnikl. Prosime, aktualizujte
jejich udaje (adresy, telefony, zdravotni pojistovnu, Skolu, informace o zdravotnim stavu).
Jste-1i novi z4jemci (nebo mate dalsi déti, které jesté registrované nejsou), kliknutim na tlacitko "novy
ucastnik" muzete do nasi databaze zapsat dalsi osobu.

KROK 3 - VYBER AKCE, TABORA, KROUZKU PRO PRIHLASENI

V menu vyberete polozku Akce/Tabory/Krouzky. Zobrazi se vam piehled vSech, na které je mozné
se ptihlasit on-line. Vybér mizete zGzit pomoci filtrii v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméfeni, dne ¢i mista
konani). Kliknutim na konkrétni akci/tdbor/krouzek se zobrazi detailni informace o ném. Pod témito
informacemi najdete piehled vSech ucastnikd spojenych s vasim uctem - sta¢i pouze kliknout na tlacitko
"ptihlasit ucastnika" vybérem jednoho z nich.

KROK 4 - PRIHLASKA

Nyni uz zaddvate PREDBEZNOU piihlagku na akci/tabor/krouzek. Vyberte, zda bude vase dité po skonéeni
akce/tabora/krouzku odchazet samostatné nebo v doprovodu (plati pro déti). Vyplite tzv. "vékovou
skupinu". Jde o statisticky udaj pro vykaznictvi ministerstva Skolstvi. Tento udaj je svdzan s typem Skolni
dochézky, nikoli s vékem. Rid'te se proto komentaii u jednotlivych kategorii. Kliknutim na tlagitko "p¥ihlasit
ucastnika" odeslete celou piihlasku do naseho systému. Na tivodni obrazovce (menu "ucastnici") najdete
piehled vSech takto zadanych ptihlasek a také stav jejich thrad.

Vezméte prosim na védomi, ze proces on-line piihlaSovani zaklad4d pouze piedbéZznou prtihlasku, kterou
musi DDM nasledné€ potvrdit. Po potvrzeni ptihlaSky dostanete emailem vyplnény formular piihlasky
k podpisu. Podepsanou piihlasku dorucite do kancelate DDM. S potvrzenim piihlasky obdrzite pokyny
k platbé. Pti thrad€ na ucet DDM je bezpodminecné nutné dodrzet spravny variabilni symbol - v opacném
ptipad¢ nebude platba ptifazena k vasi ptihlaSce a budeme vas povazovat za dluzniky! Platbu miizete
provést také v hotovosti v kancelaii DDM.



Véfime, ze nastaveny systém on-line ptihlaSovani urychli nasi vzdjemnou komunikaci a zjednodusi Vam tak
moznost hlésit se a navstévovat nase akce, tadbory nebo krouzky.

V piipad€ nejasnosti, ¢i problémt s on-line ptihlaSovanim volejte kancelat DDM Jablunkov: 558357496

Pfejeme Vam hodné uspéchu pfi registraci a on-line pfihlaSovani a tésSime se na Vas!!!

Pracovnici DDM Jablunkov



